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職位空缺登記  

 

第一部份：僱主資料 

#公司／機構名稱：                                                       行業及公司性質：                     

#公司／招聘電話：                  商業登記編號（如適用）：                    有效日期至：                  

#聯絡人(1)：                先生/女士 職位：                電話：                傳真：                   

#聯絡人(2)：                先生/女士 職位：                電話：                傳真：                

#公司地址：                                                                                            

#電子郵址：                                                                                             

□ 本司/人 不同意 [香港民主民生協進會職業訓練中心] 在替本司/人尋覓人選時，向公眾披露本司/人以上資料。 

 

第二部份：職位空缺資料 

□ 空缺資料詳見附件 (共______頁、共_______份工作) 

#職位名稱：                          工作地區：                       空缺數目：                       

#工作時間：                       每週工作日數：                       每週工時：                       

#薪酬：HK$                       [□月薪／□日薪／□時薪／□件薪]    支薪模式：□現金／□ 銀行自動轉帳  

福利：□雙糧 □花紅 □年假 □勞工假 □銀行假 □強積金 □醫療 □ 其他：                                         

職責範圍／工作性質：                                                                                                

職位空缺要求  

學歷要求：□學歷不拘  □小學畢業  □中三畢業 □中六畢業  □大專或以上  □其他：                            

所需技能：                                                             工作經驗：                        

工作範圍：                                                                                             

□ 以上的職位空缺資料只供內部轉介 

 

第三部份：收費及服務詳情 

⚫ 本中心為僱主提供 免費 的招聘宣傳服務。若有任何職位空缺，歡迎填妥表格，本中心會跟進核實。 

⚫ 職位空缺資料有效期為 2 個月 (按收表格日起計算)。 

⚫ 職位空缺會透過電子訊息發放、張貼於本機構各中心大堂及合作伙伴等，如只供內部轉介請於第二部剔選。 

⚫ 如職位空缺已獲聘，請即通知本中心。 

（只供職員填寫）    

 

 

 

 

 □ 同意 □ 不同意（原因：    ）  

客戶(僱主)簽署 

 客戶(僱主)姓名:____________________ 

 職位: ____________________________ 

 日期:__________ _______________ 

 

 

 香港民主民生協進會職業訓練中心 

姓名: ________________________ 

職位: _______________________  

日期:_________ _______________ 

 

 

請將填妥的登記表格 

 1) 傳真：3741 7448   或   2) 電郵：info@adplctc.org (就業宣傳組收) 

僱主招聘熱線：2370 3387  聯絡人：嚴小姐/周先生  

tel:23703387

